GA fur FD 010 vom 01.01.2014 Seite 1

Geschiftsanweisung
flr den Fachdienst Rechnungs- und Gemeindeprifung
des Kreises Herzogtum Lauenburg

Mit Zustimmung des Kreistages vom 12.12.2013 wird folgende Geschaftsanweisung erlassen:

Dem Fachdienst Rechnungs- und Gemeindepriifung (Fachdienst 010) obliegen nach
§ 57 Kreisordnung (KrO) in Verbindung mit § 116 Gemeindeordnung (GO) die Rechnungs-
prifung (Srtliche Prifung) sowie nach § 5 Kommunalprifungsgesetz (KPG) die Gemeinde-
prifung (Gberértliche Prifung).

1.1.2

1.1.3

Aufgaben

Ortliche Priifung

Die ortliche Prifung umfasst im Wesentlichen die Prifung der Kreisverwaltung (Rech-
nungsprifung).

Der Umfang der Rechnungsprifung ergibt sich aus § 57 KrO in Verbindung mit

§ 116 Abs. 1 GO. Dazu z&hit

- die Prifung des Jahresabschiusses und des Lageberichtes,

- die Prifung des Gesamtabschlusses und des Gesamtlageberichtes,

- die Prifung der Vorgdnge der Finanzbuchhaltung und der Belege zur Vorbereitung
der Prifung des Jahresabschlusses,

- die dauernde Uberwachung der Finanzbuchhaltungen des Kreises, seiner Eigenbe-
triebe und anderer Sondervermdgen sowie die regeimaBige Vornahme von unver-
muteten Prifungen der Finanzbuchhaltungen,

- die Prifung der RechtmaRigkeit, ZweckmaRigkeit und Wirtschaftlichkeit der Verwal-
tung, der Eigenbetriebe und anderer Sondervermdégen. '

Die Rechnungsprilfung umfasst ferner die Priifung der Jahresrechnung bzw. des Jah-
resabschiusses und des Lageberichtes bei den Zweckverbénden nach § 14 GkZ in
Verbindung mit § 94 Abs. 1 und 2 GO bzw. § 95 n Abs. 1 und 2 GO.

Daneben tbertragt der Kreistag nach § 57 KrO in Verbindung mit § 116 Abs. 2 GO
dem Fachdienst 010 folgende Aufgaben:

a) die Vorrate und Vermdgensbestande zu priifen,

b) die Vergaben nach der Verdingungsordnung fir Bauleistungen (VOB) vor Auf-

‘ tragserteilung zu prifen, soweit der Auftragswert (netio) den Wert fur eine

.Freihdndige Vergabe" nach der Schieswig-Holsteinischen Vergabeordnung
(SHVgV) Ubersteigt,

c) die Vertrage auf der Grundlage der Verdingungsordnung far freiberufliche Leis-
tungen (VOF) — EU-Bereich — vor Vertragsabschluss zu prifen,

d) die Vergaben nach der Vergabe- und Vertragsordnung flir Leistungen (VOL)
vor Auftragsvergabe zu prifen, soweit der Auftragswert (netto) den Wert fOr
eine Freihéndige Vergabe“ nach der Schleswig-Hoisteinischen Vergabeord-
nung (SHVgV) Ubersteigt,

e) die Wirtschaftsfiihrung der Eigenbetriebe laufend zu prifen,

f) die Betdtigung des Kreises als Gesellschafter oder Aktionar zu prifen,
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1.2

1.2.1

1.2.2
1.2.3

1.24

g) die Kassen-, Buch- und Betriebspriifung vorzunehmen, die sich der Kreis bei
einer Beteiligung, bei der Hingabe eines Darlehens oder sonst vorbehaiten hat,

h) die Verwendungsnachweise fiir Zuwendungen an die Fraktionen zu priifen und

i) die Zahistellen und Handvorschiisse zu tGberwachen sowie regelméaRig und
unvermutet zu prifen.

Der Fachdienst 010 hat sich nach § 57 KrO i.V.m. § 116 Abs. 3 GO gutachtlich zu
einer Planung oder MaRnahme zu &uBern, wenn der Kreistag, die Landrétin /der
Landrat oder der Haupt- und Innenausschuss in der Wahrnehmung seiner Aufgaben
nach § 40 b KrO es verlangt.

Ferner haben nach § 57 KrO i.V.m. § 115 Abs. 1 Satz 3 GO die Landrétin/der Landrat
und der Haupt- und Innenausschuss im Rahmen seiner Kentrolifunktionen gegentiiber
der Verwaltung das Recht, in von ihnen zu bestimmenden Einzelfillen Auftrdge zur
Prifung der Verwaltung zu erteilen.

Bei der Erteilung von Auftragen nach Ziffer 1.1.4 ist auf die Geschéftslage des Fach-
dienstes 010 unter Einbeziehung der weiteren Aufgaben im Bersich der Gemeinde-
prifung - insbesondere auf das festgelegte Prifungsprogramm flir die Uberdrtliche
Prifung der Stadte, Amter und Gemeinden (Ziffer 2.2) - Ruicksicht zu nehmen.

Ubersrtliche Priifung

Die Uberdriliche Prifung umfasst die Prifung der kommunalen Kérperschaften,
rechisfahigen Anstalten und Stiftungen des 6ffentlichen Rechtes (Gemeindeprifung).

Die Gemeindepriifung umfasst gemaR § 5 Abs. 1 KPG insbesondere die Feststellung,
ob

a) die Haushalts- und Wirtschaftsfilhrung sowie die sonstige Verwaltungstatigkeit
der kommunalen Kérperschaft und ihrer Sondervermégen den Rechtsvor-
schriften und den Weisungen der Aufsichtsbehdrde entsprechen (Ordnungs-
priifung),

b) die Kassengeschéfte ordnungsgeman gefiihrt werden (Kassenpriifung) oder
die Aufgaben.der Finanzbuchhaltung ordnungsgemal wahrgenommen werden
(Priifung der Finanzbuchhaltung),

c) die Verwaltung der kommunalen Korperschaft und ihrer Sondervermégen
sachgerecht und wirtschaftlich gefthrt wird (Organisations- und Wirtschaft-
lichkeitspriifung) und

d} die zweckgebundenen Zuwendungen des Bundes, des Landes oder anderer
Trager der é&ffentlichen Verwaltung bestimmungsgemé&R verwendet werden
{Verwendungspriifung).

Zur Vertiefung der Aufgaben nach Nr. 1.2.1 kénnen gemaf} § 5a KPG vergleichende
Priifungen mehrerer kommunaler Kérperschaften zu einem Aufgabenbereich oder zu
sachlichen Schwerpunkten vorgenommen werden. (Querschnittsprifung).

Die Gemeindeprifung umfasst ferner die Aufgabe, Priifungsauftrage der Landra-
tin/des Landrates nach § 3 Abs. 2, des Landesrechnungshofes nach § 4 und Ersatz-
prifungen nach § 12 Abs.3 Satz 1 KPG auszufiihren.

In den Aufgabenbereich der Gemeindeprifung fallt gemaR § 8 Abs. 1 und § 9 Abs.1
KPG die Zustandigkeit fir die Beauftragung von Wirtschaftspriiferinnen/ Wirtschafts-
prifern oder Wirtschaftspriffungsgeselischaften zur Vornahme der Jahresabschluss-
prifung im Namen und fiir Rechnung der prifungspflichtigen Einrichtungen der kom-
munalen Kérperschaften, die der Aufsicht der Landréatin/des Landrates unterstellt sind.
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1.3

2.2

2.3

2.4

2.5

Datenschutz

Eine Priferin / ein Prifer nimmt die Aufgaben einer / eines behérdlichen Datenschutz-
beauftragten nach gesonderter Bestellung durch die Landratin / den Landrat wahr.

Stellung des Fachdienstes Rechnungs- und Gemeindepriifung

Der Fachdienst 010 ist fir den Aufgabenbereich der Rechnungspriifung nach
§ 57 KrO i. V. m. § 115 Abs. 1 GO unmittelbar dem Kreistag und flr den Aufgabenbe-
reich der Gemeindepriifung nach §§ 1 ff KPG der Landrétin/dem Landrat verantwort-
lich. In bedeutsamen Angelegenheiten kann sich der Fachdienst 010 im Bereich der
Rechnungsprifung liber die Landratin/den Landrat an den Kreistag wenden.

Fir den Aufgabenbereich der Gemeindeprifung ist der Landrétin/dem Landrat bis
zum 01.11. ;eden Jahres eine Planung uiber die beabsichtigte Durchfithrung tiberdrtli-
cher Prifungen im folgenden Jahr (Prifungsprogramm) vorzuiegen § 5 Abs.3 KPG
bleibt unberihrt.

Unbeschadet der Rechte nach § 57 KrO i.V.m. § 115 Abs. 1 GO, §§ 3, 4 und 12 des
KPG, Auftrage zur Prisfung zu erteilen sind die Leiterin/der Leiter und die Prlferinnen
und Prifer des Fachdienstes 010 bei der Durchfihrung threr Aufgaben unabhéangig
und keinen besonderen Weisungen unterworfen.

Im Aufgabenbereich der Rechnungsprifung wird der Schriftverkehr unter der Be-
zeichnung

Kreis Herzogtum Lauenburg
Fachdienst Rechnungs- und Gemeindepriifung
(

verfasst.

Die Prufungsfeststeliungen werden von der Fachdienstleiterin/dem Fachdienstleiter
oder deren Stellvertreterin/dessen Stellverireter unterzeichnet. Die Fachdienstleiterin/
der Fachdienstleiter unterzeichnet die Prifungsfeststeliungen ohne einen Zusatz, die
Priferinnen und Prifer zeichnen ,Im Auftrag®.

Im Aufgabenberelch der Gemeindepriifung wird der Schriftverkehr unter der Bezeich-
nung

Die Landritin / Der Landrat des Kreises Herzogtum Lauenburg
Fachdienst Rechnungs- und Gemeindepriifung

verfasst.

Die Prifungsfeststellungen werden von der Fachdienstleiterin/ dem Fachdienstleiter
oder deren Stellverireterin/dessen Stelivertreter unterzeichnet. Die Fachdienstleite-
rin/der Fachdienstleiter und die Pruferinnen und Priifer zeichnen ,Im Auftrag”.
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3. Zusammenarbeit mit anderen Dienststellen der Kreisverwaltung

3.1

3.2

3.3

3.4

Der Fachdienst 010 ist im Aufgabenbereich der Rechnungspriifung berechtigt, alle fur
die Priffungen notwendigen Unterlagen zu verlangen, die erforderlichen Erhebungen
anzustellen und Auskiinfte einzuholen. Alle Dienststelien der Kreisverwaitung haben
die Arbeit des Fachdienstes 010 wirkungsvoll zu unterstiitzen. Tatsachen, die den
Verdacht auf UnregelméaBigkeiten begriinden, sowie Uber festgestellte Korruptions-
handlungen als auch Korruptionsversuche sind — neben der Verpflichtung, diese Tat-
sachen dem Dienstvorgesetzten zu melden — unverzlglich dem Fachdienst 010 anzu-
zeigen.

Alle Dienststellen der Kreisverwaltung haben dem Fachdienst 010 neben allgemeinen
Satzungen und Dienstanweisungen auch besondere Erlasse, Vereinbarungen oder
sonstige Regelungen von Bedeutung zuzuleiten.

Dem Fachdienst 010 sind alie Einladungen, Vorlagen und Protokolle zu Beratungen
der Kreisgremien zuzuleiten oder zugénglich zu machen,

Dem Fachdienst 010 ist fir Prifungsvermerke und -zeichen
im Bereich der Aufgaben der Rechnungspriffung die griine Farbe und
im Bereich der Aufgaben der Gemeindepriifung die rote Farbe

vorbehatten.

Inkrafttreten

Die Geschéftsanweisung tritt am 01.01.2014 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschaéfts-
anweisung fur den Fachdienst Rechnungs- und Gemeindepriffung vom 25.11.2004
auller Kratft.

Ratzeburg, den 1.01.2014

Kreis Herzogtum Lauenburg
Der Landrat
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Ler Kramer



