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Buromaterial

Allgemein

e Produktmaterial: Produkte aus nachwachsenden Rohstoffen bzw. recycelten bzw.
recycelbaren Materialien sind grundsatzlich zu bevorzugen.

Schreibgerate / Textmarker / Farbstifte

¢ Nachflllbare Produkte sollen bevorzugt beschafft werden. Die Nachfillung sollte
einfach und ohne Spezialwerkzeug mdglich sein.

o Textmarker / Farbstifte: Tinte auf Wasserbasis (Ausnahmen gelten nur fiir vereinzelte
Sonderfélle).

Papier / Briefumschlage
Kopier-/ Druckerpapier, Schreibblécke, Haftnotizzettel, Flipchartpapier, Briefumschlage,
Versandtaschen

¢ Es sind Recyclingpapier bzw. aus Recyclingpapier hergestellte Produkte zu
beschaffen (Ausnahmen gelten fur spezielle Dokumente, wie z.B. Urkunden,
Zeugnisse, Zertifikate).

¢ Umschlage / Haftnotizzettel sollen frei von ldsungsmittelhaltigen Klebstoffen sein.

Aktenordner / Ordneretiketten

e Ordner aus Recyclingkarton sind zu bevorzugen.
e Etiketten aus Recyclingpapier und I6sungsmittelfreiem Kleber sind zu bevorzugen.

Blroklammern / Reifd3zwecken/ Pinnadeln

e Buroklammern: Die Produkte sollten aus (verzinktem) Stahl sein.
¢ Reil3zwecken/ Pinnnadeln: Bevorzugt sollen Produkte mit Ummantelungen aus
nachwachsenden Rohstoffen / Recycling-Kunststoff beschafft werden.

Blroartikel aus Kunststoff
z.B. Sicht-/ Prospekthiillen, Briefablageschalen, Stehsammler, Stiftebehalter,
Klebebandabroller, Tacker

o Es sollen bevorzugt Produkte beschafft werden, die aus Recycling-Kunststoffen
hergestellt sind.



Empfehlenswerte Siegel

Blauer Engel FSC

oder gleichwertig




Getranke, Lebensmittel, Catering

Allgemein
Es sollen Produkte bevorzugt beschafft werden, die

regional produziert wurden und somit kurze Transportwege haben,
frisch und saisonal sind,

Okologisch produziert wurden,

kein (wenn unvermeidbar, dann zertifiziertes) Palmol enthalten,

ein empfehlenswertes Siegel bzgl. dkologischer / sozialer Nachhaltigkeit
tragen (z.B. die in der u.g. Abbildung aufgelisteten oder gleichwertige).
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Getranke
Anforderungskriterien:

e Getranke in Einwegflaschen sowie Dosen aus Plastik oder Aluminium sollen nicht
beschafft werden.

e Esist darauf zu achten, Getranke soweit wie moglich in Mehrwegflaschen
(insbesondere Glas) zu beschaffen.

Lebensmittel / Catering

e Esist darauf zu achten, bevorzugt Produkte zu beschaffen, die unverpackt sind bzw.
moglichst wenig Verpackungsmaterial aufweisen. Hierbei sind nachhaltige
Verpackungsmaterialien zu bevorzugen.

o Kaffee ist mit Fairtrade-Zertifizierung zu beschaffen.
e Tee ist mit einem der u.g. Nachhaltigkeitssiegel (oder gleichwertig) zu beschaffen.
e Catering: Es ist eine Uberwiegend vegetarische Verpflegung anzustreben.

e Fisch- und Fleischprodukte sollen regional beschafft werden. Sollte eine regionale
Beschaffung nicht méglich sein, ist darauf zu achten, dass die Produkte nachhaltig
produziert wurden und entsprechend zertifiziert sind — Fleisch mindestens nach EU-
Oko-Zertifizierung, Fisch nach MSC (Marine Stewardship Council), ASC (Aquaculture
Stewardship Council) oder gleichwertig.

¢ Im Rahmen von Veranstaltungen sollen Einzelportionsverpackungen vermieden
werden. Sollten Einzelportionsverpackungen aus hygienischer Sicht erforderlich sein,
ist darauf zu achten, dass das Verpackungsmaterial aus recyceltem / recycelbarem
Material besteht.

o Auf Einweggeschirr und -besteck ist soweit wie mdglich zu verzichten. Stattdessen
sind mehrfach verwendbare Alternativen vorzuziehen.
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